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TUTORIAL DE RESTRICCIÓN DE ACCIONES A 

ALUMNOS DURANTE UNA REUNIÓN EN TEAMS 

1º Voy al calendario de TEAMS donde tengo programada la reunión o la 

programo en ese momento. 

 

2º Pincho en la reunión programada. A continuación pincho en opciones 

de reunión. 

 

http://ceipsansuena.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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3º Si nos fijamos en la pregunta de quién puede presentar esta 

seleccionado “todos”. 

 

 

4º Pinchamos ahí y se abre un desplegable en el que seleccionaremos 

“Solo yo”. De esta manera los alumnos no podrán silenciar ni expulsar a 

nadie. 
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Si en algún momento queremos que algún niño pueda compartir pantalla 

para presentar un trabajo o interactúe en la pizarra, podemos hacerlo 

durante la conexión. Pinchamos en los tres puntitos que aparecen a la 

derecha del nombre. 

 

 Seleccionamos “convertir en moderador”. 
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Para volver a convertirlo en asistente y que no pueda realizar acciones de 

expulsión o silenciar a los compañeros hacemos lo mismo pero 

seleccionamos convertir en asistente. 

De igual forma cuando convocamos una reunión y no estaba programada 

podemos ir participante a participante convirtiéndolos en asistentes para 

que no realicen acciones no deseadas. 
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